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Ai Genitori
p.c. ai docenti
p.c. al personale ATA
p.c. al DSGA
Al sito web
Agli Atti
Oggetto: Organizzazione generale dell’Istituto Comprensivo A.S. 2025-2026

Gentili genitori,
con la presente si intendono fornire utili indicazioni relative all’organizzazione dell’Istituto Comprensivo al fine di
una piu proficua e serena collaborazione scuola-famiglia.

Orari scolastici per plesso e ordine
Ordine Plesso Orario Strumento musicale
Infanzia S. Maria del Cedro, Dal lunedi al Venerdi -
Marcellina, Verbicaro = 8:00-13:00
Pantano, Verbicaro Ingresso 8:00-9:30
Molinelli, Grisolia
Paese, Grisolia Scalo
Infanzia S. Maria del Cedro, Dal lunedi al Venerdi -
Marcellina, Verbicaro | 8:00-16:00
Pantano, Verbicaro Ingresso 8:00-9:30

Molinelli, Grisolia Con attivazione
Paese, Grisolia Scalo | servizio mensa
Infanzia Orsomarso Dal lunedi al Venerdi -
8:10-13:10
Ingresso 8:00-9:30
Infanzia Orsomarso Dal lunedi al Venerdi -
8:10-16:10

Ingresso 8:10-9:30
Con attivazione
servizio mensa

Primaria Santa Maria del Lunedi-martedi- -
Cedro/ Marcellina, giovedi e venerdi
Via Orsomarso, S. 8:25-13:25 I-11-I1I
Maria del Cedro

Primaria Santa Maria del Lunedi-martedi e -
Cedro/ Marcellina, venerdi
Via Orsomarso, S. 8:25-13:25 I-11-11I
Maria del Cedro

Primaria Santa Maria del 8:25-15:25 Con -
Cedro -Marcellina, attivazione mensa (I-1I-

Via Orsomarso, S. III mercoledi; IV-V
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Primaria

Primaria

Primaria
Secondaria I grado

Secondaria I grado

Secondaria I grado
Secondaria I grado
Secondaria I grado

Secondaria I grado

Maria del Cedro
Verbicaro

Verbicaro

Verbicaro

Verbicaro

Orsomarso

Orsomarso

Grisolia Scalo

Grisolia Scalo

Grisolia Centro

Grisolia Centro

S. Maria Centro via
Laos

Verbicaro (tempo
ordinario)

Verbicaro (tempo
prolungato)
Orsomarso

Orsomarso

Grisolia Centro via
Sofia

mercoledi e giovedi)
Lunedi-martedi-
giovedi e venerdi
I-11-I11

8:20-13:20
Mercoledi

I-11-T11

8:20-15:20
Lunedi-martedi- e
venerdi

IvV-v

8:20-13:20
Mercoledi e giovedi
V-V

8:20-15:20
Lunedi-mercoledi-
venerdi
8:05-13:05
Martedi -giovedi
8:05-14:05
Lunedi-martedi-
giovedi-venerdi
8:20-13:20
Mercoledi
8:20-15:20
Lunedi-martedi-
giovedi-venerdi
8:00-13:00
Mercoledi
8:00-15:00
7:55-13:55

Tutti i giorni per le
classi a tempo ordinario
e martedi-giovedi-
venerdi per le classi a a
tempo prolungato
7:50-13:50
Lunedi/mercoledi 7:50-
16:30

Lunedi e Mercoledi
8:05-16:15
Martedi/giovedi/venerdi
8:05-14.05; 8:05-14:05
Tutti i giorni 8:00-
14:00

Martedi/mercoledi 14:15-18:15,
giovedi/venerdi 14:15-17:15
Lunedi-giovedi 13:50-17:50

Lunedi-giovedi 13:50-17:50

Venerdi

Lunedi 14:00-18:00

Gli alunni di tutti gli ordini del Comune di Orsomarso entreranno alle ore 8.30 per il solo giorno 16/09/2025 per
partecipare all’inaugurazione del plesso “Salvo D’Acquisto”.

Martedi 16/09/2025 gli orari di ingresso sono cosi stabiliti :
» Classi prime scuola primaria (Verbicaro-Grisolia- Santa Maria del Cedro- Marcellina )ore 9.30
» Classi prime Scuola Secondaria di primo grado tutti i comuni ore 8:30

Accesso anticipato e uscita posticipata

Gli insegnanti devono essere presenti cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. Un collaboratore scolastico vigila presso
gli ingressi ad ogni turno. Richieste di ingresso anticipato o permanenza oltre 1’orario devono essere motivate e autorizzate
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dal dirigente.

Ingresso e uscita degli alunni
Gli alunni devono essere ritirati da un genitore o adulto di fiducia. In caso di uscita anticipata, ¢ necessaria richiesta scritta e
compilazione di apposito modulo. I docenti accompagnano gli alunni all’uscita e vigilano finché non vengono ritirati.

Assicurazione e infortuni
La scuola stipula annualmente una polizza per responsabilita civile e infortuni. Gli infortuni devono essere segnalati entro 24
ore ¢, se la prognosi supera i tre giorni, denunciati alle autorita entro 48 ore.

Malattie degli alunni
In caso di malore, i genitori vengono avvertiti tempestivamente se ci sono egni evidenti di malattia comportano il ritiro da
scuola . I genitori devono informare la scuola in caso di malattie infettive.

Assenze degli alunni
Le assenze sono giustificate tramite registro elettronico e verificate dal docente. Per la validita dell’anno scolastico ¢ richiesta
la frequenza di almeno 3/4 dell’orario annuale personalizzato. Eventuali deroghe sono valutate caso per caso.

Norme di comportamento
I docenti vigilano sulla sicurezza e 1’educazione degli alunni. Comportamenti gravi possono comportare sospensione. E
vietato 1’uso di cellulari e dispositivi connessi a internet, salvo autorizzazione per attivita didattiche specifiche.

Incontri scuola-famiglia
La scuola organizza incontri e colloqui con le famiglie secondo calendario annuale e tramite il registro elettronico. Sono
previste assemblee di classe e incontri individuali su appuntamento.

Strumenti di comunicazione
Le comunicazioni avvengono tramite avvisi, circolari, e-mail, bacheca del registro elettronico e diario. I genitori devono
firmare o spuntare la presa visione delle comunicazioni.

Accesso del pubblico ai locali scolastici
L’accesso ¢ consentito solo negli orari di ricevimento, durante incontri concordati o per attivita degli organi collegiali.

Orari per il pubblico

Segreteria: lunedi, mercoledi, venerdi 10:30-12:30.

e Dirigente scolastico: ricevimento solo da remoto, su appuntamento via e-mail, nei giorni e orari indicati.
Telefono attivo: 09855462.

Competenze degli operatori e organi collegiali
Dirigente scolastico: gestione, direzione e coordinamento dell’istituto.
Direttore dei servizi amministrativi: gestione degli uffici ¢ del personale amministrativo.
Docenti: sicurezza, vigilanza, apprendimento, visite guidate e viaggi di istruzione.
Collaboratori scolastici: vigilanza, sicurezza ¢ pulizia dei locali.
Consiglio d’istituto: stabilisce orari, calendario, regolamenti, viaggi, criteri di formazione delle classi.
Collegio docenti: progetta PTOF, verifica percorsi didattici, stabilisce criteri di valutazione.
Consigli di intersezione/interclasse/classe: favoriscono rapporti scuola-famiglia, propongono provvedimenti
educativi.
Reclami ed esposti
I reclami e gli esposti devono essere presentati in forma scritta al dirigente o agli organi competenti secondo la tipologia del
problema.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Patrizia GRANATO
Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ex art.3.2 D.Lgs n.39/93
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