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Al personale docente e ATA 

Al Dsga  

Al sito web 

Agli Atti 

 

 

OGGETTO : Presa di servizio personale docente e ATA 1 settembre 2024 differito al giorno 2 settembre 2024. 

 

Si informa che il giorno 1° settembre 2024 sarebbe prevista la presa di servizio per tutto il personale scolastico 

che si accinge, così, a dare avvio al nuovo anno scolastico. Essendo una domenica, tale presa di servizio è 

differita al giorno successivo ovvero a lunedì 2 di settembre presso la sede che verrà successivamente 

comunicata sul sito internet della scuola. e  secondo le modalità descritte di seguito. 

 

Sono tenuti alla presa di servizio: 

 

● il personale neo assunto dal 01/09/2024; 

● il personale ATA titolare; 

● il personale che ha ottenuto il trasferimento /passaggio per l’A.S 2024/2025 nel ns istituto; 

● docenti/ ATA di ruolo che entro il 31-08-2024 hanno ottenuto l’assegnazione o l’utilizzazione per  l’a.s. 

2024/2025 nel ns istituto; 

● docenti e personale ATA   che rientrano dal collocamento fuori ruolo. 

● Docenti che  , dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2024/2025, 

rientrano nella scuola di titolarità. 

● Docenti/ATA che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 

● Docenti che sono stati assunti nel 2023/24 a tempo determinato e dal 2024/25 sono di ruolo (ossia i 

docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2023/24). 

● Docenti e personale ATA che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08 con decorrenza. 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno: 

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e partecipare al collegio docenti. 

2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o attività 

programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 

coordinare gli orari e le presenze. 
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Eccezioni 

Non devono presentarsi per la presa di servizio in data 1 settembre 2024 (data effettiva 02 settembre) i docenti 

che non hanno cambiamenti di titolarità. 

Resta inteso che sono tenuti a comunicare tramite sportello digitale, via mail o telefonicamente, eventuali assenze 

con decorrenza 01/02 settembre. 

Differimento della presa di servizio 

Qualora un docente/ATA sia impossibilitato a prendere servizio in data 1 settembre 2024 (data effettiva 02 

settembre 2024) per motivi normativamente previsti, può differire la presa di servizio. Questo riguarda anche 

quelli con contratto di supplenze al 30 giugno e al 31 agosto. 

Tale situazione va comunque comunicata giorno 02 settembre via mail all’indirizzo: csic83700r@istruzione.it 

o telefonicamente. 

 

La presa di servizio del personale ATA e dei Docenti dovrà essere effettuata scrupolosamente  secondo il  

seguente cronoprogramma: 

ore 8:00- 8:30 Personale ATA 

ore 8:30-10.00 Docenti Scuola Infanzia  

ore 10.00-11:30 Docenti Scuola primaria 

ore11:30- 13.00 Docenti Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

Si richiede inoltre, al fine di velocizzare le operazioni di segreteria, di munirsi della seguente documentazione 

in forma cartacea: 

− copia di un documento di riconoscimento; 

− atto e/o decreto di individuazione della sede di assegnazione; 

− codice IBAN; 

− codice fiscale. 

 

Si raccomanda a tutto il personale docente di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la 

segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento (rif: ufficio personale AA Rinaldi, 

Gallicchio). 

 

Si prega altresì di prendere visione: 

- del codice di condotta del docente https://www.icsantamariadelcedro.edu.it/documento/codice-

comportamento/ 

 

- dell’ informativa privacy https://www.icsantamariadelcedro.edu.it/wp-

content/uploads/2023/09/timbro_protocollo_11_-_Accesso_manuale-privacy.pdf 

 

La modulistica sarà reperibile sul sito della scuola alla sez. modulistica personale. 

 

Si ringrazia per la collaborazione.  

Cordialità. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Patrizia  GRANATO 

Firmato digitalmente 
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